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Quy trinh ky hop d("ing lao dong khong thoi han
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Quy trinh ky hop dong lao d9ng khong thdi han

I. MUC PICH:

—  Nham théng nhét cach thirc phdi hop va thuc hién viée tuyén dung cén bd, vién

chire, nhén vién trong Trudng

II. PHAM VI AP DUNG:

Quy trinh nay co lién quan dén cac don vi sau day (danh diu X):

' Phong T6 chic — Hanh
_chinh

& Trung tdm Ngoai ngit - Tin

hoc va Dao tao ngén han

B Khoa Quan tri kinh
doanh

' @ Phong Péo tao

X Thu vién

K Khoa Hé thong théng
tin

| 7
X Phong K& hoach — Tai
chinh

R T6 Cong nghé thong tin

&K Khoa Luét

& Phong Hop tac qudc té

X Vin phong Péang uy

K Khoa Luat Kinh té

B Phong Khéo thi va Bam
 bao chat lugng

X Vin phong Cong doan

& B6 moén Ngoai ngir

K Phong Sau dai hoc va
- Quén ly khoa hoc

& Vian phong Doan — Hoi

K B6 mon Toan Kinh té

X Phong Cong téc sinh
' vién

X Khoa Kinh té

M T6 Thanh tra phép ché

X Phong Quan trj thiét bi

R Khoa Kinh té d6i ngoai

M Trung tdm nghién ciu
kinh t€ va tai chinh

|

'K Trung tdm Quan
doanh nghiép va HO

' sinh vién

hé | & Khoa Tai chinh — Ngéan
trg |

hang

M Van phong chuyén san
Kinh t€ - Luat va Quan ly

X Trung tim Do tao qudc | B Khoa Ké toan — Kiém toan

té

III. PINH NGHIA VA TU VIET TAT

1. Dinh nghia:

Can b, vién chac, nhan vién 1a nhimg ngudi duge tuyén dung, tiép nhan vé
Truong sau d6 ky két hop ddng lao dong véi Trudng (trir nhitng can b, vién chirc da ky
Hop dong khong thoi gian tai cac don vi khac chuyén vé Trudng cong tac) hudng lwong
tir ngudn ngan sach nha nudc va cac khoan thu nhap khac tir ngudn thu su nghiép cua

Truong.
2. Tir viét tit:
- BGH
- TP, TK, TT
- CB, VC,NV :
- P.TC-HC
- PKH-TC

3. Tai liéu vién dan:

Ban Giam hiéu;

Can bo, vién chirc, nhan vién;
Phong Té chirc — Hanh chinh;
Phong Ké hoach — Tai chinh.

B0 luat lao dong ngay 18 thang 6 nam 2012;

Trudng phong, Truong khoa, T6 trudng
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Quy trinh ky hop dong lao dgng khong thoi han

Nghi dinh 29/2012/ND-CP ctia Thi tuéng Chinh phi vé viée tuyén dung, st dung
va quan ly vién chirc;

‘Thong tu 15/2012/TT-BNV cia B§ Noi vu vé viéc hudng dan tuyén dung, ky két
hop dong lam viéc va dén bu chi phi dao tao, boi dudng d6i vdi vién chuc;

IV. NOI DUNG:
TT| Trach nhiém Noi dung Hb so/ Biéu miu
Chuyén vién | Thong béo sép hét hop dong dén CB, VC,
l. | phu trach to NV qua di¢n thoai hodc email trude khi hop --
chirc dong két thuc it nhat 1a 20 ngay.
Chuyén vién | Théng tin dén lanh dao don vi, va cac CB, | - Y kién nhan xét cua
2. |phutrachtd | VC, NV dugc xét ky hop ddng khong thoi | lanh dao don vi
chirc han dé chuln bi céac thu tuc can thiét. - Ra soét hop déng
Chuyén vién . s pa . Ban tdng hop y kién
3. | phu trach t Ir;”hlfrfgé’éem xét va phé duyet trong O3 | o0 &t cia lanh dao
chirc gay i cac don vi
A Sau khi c6 chi dao cia BGH, chuyén vién
Clhieydn visn phu trach cip nhat hop ddng lao dong va ;
| phe RO i CB, VC, NV lén P.TC-HC ky hop | 1197 4008 120 done
dong lao dong moi
Chuyén vién ‘ ‘
5. | phu trach to Trinh Hiéu trudéng ky hop dong lao dong Hop d6ng lao ddng
churc
Chuyén vién {1\ hé so 1 ban géc va giri CB, VC, NV | :
6. phutrachtd goc va gl &5, Vs Hop dong lao dong
‘chﬁc

V. BIEU MAU AP DUNG

Mau hop dong theo thong tu 15/2012/TT-BNV ciia B6 N6i vu ngdy 25 thang 12
nam 2012 v€ viéc hudng dan vé tuyén dung, ky két hop ddng lam viéc va dén bu chi phi
dao tao, bdi dudng ddi vai vién chuc luu tai phdn mém HRM.
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